
IHRE AUFGABEN
      Sachbearbeitung Rechnungswesen und erste Mahnstufe für den Zweckverband „Wasser/Abwasser  
       Mecklenburgische Schweiz“
• Aufnahme, Weiterleitung und Kontierung des Rechnungseingangs
• Überwachung und Durchführung des Zahlungsverkehrs sowie die Überwachung und Verbuchung sämtlicher 

Geschäftsvorfälle
• Verwaltung der ersten Stufe im Mahnwesen, Weiterleitung an die Vollstreckung, Bearbeitung Stundungsver-

träge, Berechnung Zinsen 
• Erstellung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung, Kontenabstimmung und OP-Ausgleich 

Jahresabschlussarbeiten im Zusammenhang mit Buchhaltungsarbeiten mehrerer Mandanten
• monatlich vorbereitende Arbeiten zur Erstellung BAB, GuV sowie Bilanz
• Überprüfung von Kontenabweichungen sowie Klärung der Sachverhalte zzgl. Bereinigung der Fehlbuchun-

gen
• Überprüfung des elektronischen Rechnungseingangsbuches auf fortlaufende Vollständigkeit
• Prüfung des Verbrauches der Vorjahresrückstellungen sowie der korrekten Verbuchung
• jährliche Umsatzsteuerabstimmung und -meldung

Anlagenbuchhaltung für die Stadtwerke Teterow GmbH
• Bewertung der Anlagegüter und Ermittlung der Nutzungsdauer
• Anlage und Erfassung von Anlagestammdaten
• Buchen der Vorgänge aus der Anlagenbuchhaltung in die Finanzbuchhaltung
• Zuarbeiten zum Wirtschaftsplan (z.B. Anlagenvorausschau für folgende Jahre)

IHRE QUALKIFIKATION/FÄHIGKEITEN
• abgeschlossene 3-jährige kaufmännische Ausbildung oder eine entsprechende Weiterbildung, z. B. als Bi-

lanzbuchhalter oder eine gleichwertige Ausbildung/Qualifi kation
• Berufserfahrung sowie Fachkenntnisse Finanzbuchhaltung/Anlagenbuchhaltung zwingend erforderlich
• Kenntnisse in der Software KOSY und Schleupen CS.FB, Anbu, CS.OLAP, CS.AM von Vorteil
• gute MS Offi ce Kenntnisse
• absolute Loyalität, Professionalität und Diskretion 
• sehr gutes Zeit- und Selbstmanagement 
• verantwortungsvolle und strukturierte Arbeitsweise

UNSERE KONDITIONEN
• Vergütung nach TVöD VKA und eine 39-Stunden-Woche
• fl exible Arbeitszeitgestaltung 
• 30 Arbeitstage Erholungsurlaub im Kalenderjahr, zusätzlich frei am 24./31.12.
• betriebliche Altersvorsorge ZMV und Arbeitgeberzuschuss zu Vermögenswirksamen Leistungen
• Jahressonderzahlung und 50 € monatlicher Sachbezugswertgutschein

Mit Energie 
Zukunft gestalten

Interessiert?
Starten Sie eine neue Herausforderung in einem zukunftsorientierten Unternehmen und senden Sie uns Ihre 
Bewerbungsunterlagen entweder auf dem Postweg oder  per E-Mail ausschließlich als PDF-Datei bis zum 
23.05.2025 an
 

Stadtwerke Teterow GmbH, Personalwesen, Gasstraße 26, 17166 Teterow
E-Mail: k.schmidt@sw-teterow.de - Tel.: 03996 1533-28- www.sw-teterow.de

Im Rahmen einer Nachfolgeregelung wegen 
Renteneintritts suchen wir für unseren kauf-
männischen Bereich zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt in Vollzeit 
einen

SACHBEARBEITER RECHNUNGSWESEN (m/w/d)

attraktive 
Vergütung

sehr gute 
Vereinbarkeit von
Familie & Beruf

Angebote zur 
berufl ichen 

Weiterentwicklung

modernes Arbeits-
umfeld & sonstige 

Leistungen

Vermögens-
wirksame

Leistungen

Als moderner und leistungsfähiger Energiedienstleister zählt die Stadtwerke Teterow GmbH, 100%ige
Tochtergesellschaft der Stadt Teterow, zu den zukunftsorientierten Unternehmen in der Region. Unsere
Aufgaben bestehen vor allem in der sicheren und wirtschaftlichen Versorgung der Stadt Teterow und des
Umlandes mit Energie und Wasser sowie der Entsorgung von Schmutzwasser zu umweltfreundlichen
Bedingungen. 


